muycoach

GUIA DE INICIO DE 3 PASOS
PARA EL COACH

Bienvenid@ Coach!

La Plataforma de MuyCoach ha sido disehada para que sea intuitiva y facil de
navegar. De todas formas, entendemos que al entrar por primera vez podrias
tener dudas sobre los pasos a seguir. Por esta razdn, aqui encuentras una mini
guia de 3 Pasos Iniciales para que puedas empezar a usar la Plataforma.

Los 3 PASOS INICIALES QUE TE RECOMENDAMOS SEGUIR:

PASO 1 - Crea tu Perfil
PASO 2 - Agrega tu disponibilidad en el Calendario
PASO 3 - Invita a tus Clientes y Grupos

Contenido de esta Mini Guia

Paso 0 - Entra en la Plataforma (Log-in)

Paso 1 - Crear tu Perfil

Paso 2 - Agrega tu disponibilidad en el Calendario
Paso 3 - Invita a tus Clientes y Grupos



muycoach

Paso 0 - Entra en la Plataforma (Log-in)

Puedes enfrar a la Plataforma de |as siguientes formas:

Opcidn A: Enfra desde la pdgina web www.muycoach.com.

- Haz click en el icono de perfil.

muycooch LAPLATAFORMA  POR QUE MUYCOACH  PLANES  CONTACTO [ & PRUEEA GRATIS

Revoluciona tu
forma de trabajar
Nunca ha sido tan facil llevar procesos de coaching,
mentoria, formacion y mas.

- Si el sistema no reconoce automdticamente tu perfil, introduce tu

correo (el con el que te registraste la primera vez), y tu palabra clave en
los espacios indicados. Inicia sesion.

Inicia Sesién
muycoach
A ) muycoach@gmail.com
Gestiona _ Conecta Monitorea Escala
La plataforma profesional de coaching (=] =
[ Recordar mi cuenta Qividé i contrasell

G Inicia Sesién con Google

¢Eres nuevo en Muy Coach? Crear una cyenta



http://www.muycoach.com

muycoach

Opcidn B: Desde el Motor de BUsqueda (gj. Safari, Google)
- Escribe esta URL en el campo de busqueda:
hitps://muy-coach.web.app

+ https://muy-coach.web.app| X Q¢ AlMode

/ Google Search I'm Feeling Lucky

- Si el sistema no reconoce automdticamente tu perfil, intfroduce tu
correo (el con el que te registraste la primera vez), y tu palabra clave en
los espacios indicados. Inicia sesion.

Inicia Sesién

muycoach

9  muycoach@gmail.com
Gestiona ___  Conecta Monitorea Escala

La plataforma profesional de coaching

O Recordar mi cuenta

Iniciar Sesién

(o]

3 Inicia Sesién con Google

¢Eres nuevo en Muy Coach? i Ui it



https://muy-coach.web.app/payment

muycoach

Opcioén C: Desde el correo de Bienvenida a MuyCoach
- Después de completar el pago de la suscripcion, recibiste un correo de
parte de hola@muycoach.com. Desde este correo dale click a “Crea

mi Perfil” para poder entrar directamente a la Plataforma.

Bienvenid@ a MuyCoach @

Muy Coach
To: me - Wed, Jun 11at 432 PM v

.= SIGUE ESTOS 4 PASOS

Al ingresar a la plataforma por primera
vez, te recomendamos seguir los
siguientes pasos:

1. Crea tu Perfil en "Mi Perfil"

Crea mi Perfil

2. Invita a tus Clientes en "Mis Clientes"
(clientes 1-1) y/o "Mis Grupos" (grupos).

Nota: Por favor, asegurate de que el

Nota: Recomendamos guardar la web app de MuyCoach en tus Favoritos
para que el acceso sea mas directo.

Dashboard

Al entrar a la plataforma, tu Dashboard te da la bienvenida.

El Dashboard es tu panel de control. Desde aqui puedes ver la informacion

general de tus procesos: por ejemplo, calendario y proximas sesiones,

memordndum, clientes, temas de sesiones, notificaciones, y el estatus de tu

membresia.

Tu Dashboard se ird poblando de informaciones a medida que empieces a usar

la plataforma con tus Clientes 1-1 y Grupos.


mailto:hola@muycoach.com

ME2WE
MW GLosaL

@ Mnicio

O, Mis Clientes

Mis Grupos
Calendario
Mensajes
Recursos

Memorandum

Mi Perfil

M Guias

Solicitar demo

N2W EESEAE

@ Inicio
P, Mis Clientes
Mis Grupos

Calendario

Mensajes

Recursos

Mi Perfil

Guias

Solicitar demo
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Ene

jHola Laura Brescia !

Clientes

Jair Pena
Coach Lead

Enviar mensaje

Temas Tratados

@ £ Bienestar

@ ~ Comunicacion

ijHola Laura Brescia!

Sesiones Completadas

Clientes 1-1 activos:

Feb

() Total de Sesiones

muycoach

Laura Brescia
® Coach - Me2We

0@
Tu Calendario

Grupos Abiertos: Abril 2026

3
123 45
6 7 8 1. 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Sesiones Préximas

Suscripcion

Sesiones 1-1 Grupos N
Tipo de Plan:
® Laura Brescia
® Coach - Me2We
Sofia Testes Jair QA1 Pena Luis TEST
TESTING MAY 25 COACH TEST

Trejo
Coach Development

Enviar mensaje

Enviar mensaje

jar mensaje

Frecuencia Porcentaje
7 19%
10 28%



N\
MWV ME2WE
VY GLOBAL,|

@ Inicio
9, Mis Clientes

R Mis Grupos

B3 calendario

D Mensajes
[ Recursos

& Memoréndum

<)

9. MiPerfil

Menu

jHola Laura Brescia!

Enviar mensaje

Temas Tratados

Tema
2 Comunicacién efectiva
Va Decision Making

27 Wellbeing

Va Wellbeing

2 Whatis EQ

7 xxxceeee

2 comunicacion

Total 8

Enviar mensaje

muycoach

® L ] Laura
® Coach- me2weglobal

Enviar mensaje
Enviar mensaje

Frecuencia Porcentaje
2
0 NaN%
2
0 NaN%
1 —— |nfinity%
0 NaN%

A la izquierda de tu pantalla se encuentra el Menu que te permite navegar
facilmente dentro de la Plataforma. Desde el MenU accedes a las pdginas de:

Clientes 1-1, Grupos, Calendario, Mensajes, Recursos, Memordandum, y a tu

Perfil.

Puedes visualizar el MenuU por entero o en formato reducido.

N\
r,zNM52WE
&V GLOBAL

@ !Inicio

S, Mis Clientes
% Mis Grupos
[ Calendario
D Mensajes

[ Recursos

& Memorandum

Mi Perfil

o B

o

B
D
(i}
©

0 1Y

jHola Laura

Sesiones Cc

Clientes 1-1 act

10
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Paso 1 - Crea tu Perfil

Desde el Menu, entra a “Tu Perfil” para poder crear una breve presentacion de
ti, agregar tu foto y el logo de tu empresa.

N . ial L ] Laura
PZNMEZWE IHDIa Laura Brescia! @ Coach- me2weglobal
GLOBAL
& Sesiones Completadas Tu Calendario
Inicio
Clientes 1-1 activos: Grupos Activos: Febrero 2024
5’_ Mis Clientes 10 2
5 Mis Grupos 12 3 4
.
[ calendario 5 6 7 8 9 10m

1213 14 15 16 @3 18

Paso 1 19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29

D Mensajes

[ Recursos
& Memorandum

1- Sesiones Préximas

€] ,
B Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nowv Dic
% Mi Perfil Suscripcién
(- Total de Sesiones Sesiones1-1 Grupos
Tipo de Plan:
Basico

Desde la pantalla principal de “Tu Perfil”, verds como se visualiza tu informacion.
Esta es la misma pantalla que verdn tus Clientes 1-1 y Grupos al visitar tu perfil.

o Laura Coach
muycoach © Coach - Me2We

@ Inicio Laura Coach

Me2We

O, Mis Clientes Coach
#% Mis Grupos _a
B calendario Editar Configuraciones
D Mensajes
B Recursos Acerca de mi Informacién de contacto
& Memorandum Quién soy Coémo trabajo =
) S
9 Mi Perfil Soy coach ejecutiva con un profundo compromiso por ayudar a lideres a
1 afrontar desafios y alcanzar su maximo potencial. Con anos de ©
experiencia, trabajo con personas y equipos para fomentar la claridad, el @
crecimiento y un liderazgo intencional. Amo mi trabajo. >
Bienvenid@
in
f
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a) Entra a “Editar Perfil”, para agregar tus datos, foto y logo. Siempre GUARDA
CAMBIOS antes de salir de la pagina.

A a ® Laura Coach
muycoach et 0 @ Coach - Meawe
@ Inicio - P

L AL

Tu Foto w

% Mis Grupos = Editar Informacion de N .
Contacto (3] Subir una foto (S) Subir un logo
Calendario T& Eliminar foto @ Eliminar logo
Q Editar Acerca de mi

Q Editar Mi Perfil

9, Mis Clientes

Mensajes P
N Tus datos
Recursos y 4
Nombre(s)* Apellidos*
Memorandum - e
| Profesién* Ubicacion*
Mi Perfil
Coach v Mexico v
Nombre de la Empresa o Practica Zona horaria
Me2We (GMT-05:00) Eastern Time v
A
N
i Guardar cambios N

- Para subir tu foto y logo, dale click al icono de foto; se abrird una pantalla
donde podrds subir tu archivo. jMuy facill

Subir archivo @

Choose File |no file selected

(" Subirimagen

Antes y Después Cambio de Logo:



muycoach

/N
2N ME2WE
N N, GLOBAL

muycoach

@ !Inicio

O Mis Clientes

Inicio
O Mis Clientes
Mis Grupos Mis Grupos
Calendario Calendario

Mensajes

Mensajes

Recursos Recursos

Memorandum Memorandum

- Entra a “Editar Informaciones de Contacto”, para agregar tus informaciones

de contacto, redes sociales, y para sincronizar el calendario de MuyCoach
con el tuyo (Google, Microsoft). Siempre GUARDA CAMBIOS antes de salir
de la pagina.

a q Laura Coach
Editar mi Perfil h g ‘
muyCOO ch ® Coach - Me2We
@ Inicio
Mis Clientes o)
R Editar Mi Perfil Tu Contacto
% Mis Grupos Editar Informacién de Email Teléfono

Contacto
Calendario & laurab6s@yahoo.com & 452 v | 5579902780

Q Editar Acerca de mi
Mensajes WhatsApp Pagina web

© 5579902788 @ www.me2weglobal.com

Recursos

Memorandum
Sincroniza tu Calendario

Mi Perfil C G) Desconectar Calendario )

Redes Sociales

LinkedIn Facebook

in linkedin.com/in/laura-brescia f  LauraBrescia

e P
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- Entra a “Editar Acerca de Mi", para crear tu presentacion de Quién soy, y
Como Trabaijo, y subir un breve video de bienvenida (si quieres!). Siempre
GUARDA CAMBIOS antes de salir de la pagina.

" A ® Laura Coach
muyCOOCh Editar mi Perfil e ® Coach - Me2We
< Regresar a mi Perfil
@ Inicio
Mis Clientes Q Editar Mi Perfil H t lientes t . Agrega tu texto
az que tus clientes te conozcan un poco mas en estos campos
3 Mis Grupos Editar Informacion de ¢Quien soy?
Contacto
Calendario Soy coach ejecutiva con un profund promiso por ayudar a lideres a <—
Q Editar Acerca de mi afrontar desafios y al sumaximo p ial. Con afios de
Mensajes experiencia, trabajo con p y equipos para la claridad, el
y un li i ional. Amo mi trabajo.
Recursos
Memoréndum
¢Como trabajo?

Mi Perfil Como coach eji i fio a profesionales en el di llo de '

habilidades de liderazgo estratégico, la mejora del desempeiio de los

quipos y el impulso de bios significativos. A través de un coaching
personalizado, empodero a lideres para alinear sus objetivos, mejorar su
comunicacion y liderar con confianza. Amo mi trabajo.

Importante: tu video no puede superar el tamano de 500MB (esto seria un

video de 10 minutos de calidad medio-alta).

f A ® Laura Coach
muyCOOCh Editar mi Perfil a ® Coach - Me2We
Acerca de mi (sube un video, audio o achivo que complemente tu
informacion)

@ !Inicio
—> Bienvenid@
9, Mis Clientes
i Tipo de archivos: .mov, .mp4, .mp3, .pdf, no mayor a 500MB
Mis Grupos

>

Arrastra aqui un archivo o da clic en subir un archivo

Calendario

Recursos |

i
B8
£ Mensajes
3]
@

Memorandum 0 files/6ad9ed86e8eadc3c6f5f0d18f9f2990f. mpnagen de Previsualizacion {

Carga completa
' H F& Subir
i L8 [©) una
Mi Perfil E[ Eliminar archivo i 1:'!- g e
Eliminar
cl foto

Guardar cambios

10
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b) Entra a “Editar Configuraciones”, para cambiar de contrasena, escoger fus

notificaciones, personalizar el menu, y gestionar tu suscripciéon. Siempre
GUARDA CAMBIOS antes de salir de la pagina.

muycoach

@ Inicio

S, Mis Clientes
% Mis Grupos
e Calendario
D Mensajes

[ Recursos

@ Memorandum

S, MiPerfil

~—~
,,2NME2WE
LYY GLOBAL

@ Inicio

9 Mis Clientes
s Mis Grupos
a Calendario
D Mensajes

[0 Recursos

(&5 Memorandum

<]

S Mi Perfil

Laura Coach
Me2We
Coach

@ United States

Editar Perfil

Editar Configuraciénes

o Laura Coach
® Coach - Me2We

Configuracion

¢ Regresar a jliPey

& Cuenta Actualizar tu contrasefia

Cambiar contraseiia

0 Notificaciones

& Personalizar colores

Acerca de mi Informacién de contacto
Quién soy Cémo trabajo =]
) A
Soy coach ejecutiva con un profundo compromiso por ayudar a lideres a
afrontar desafios y alcanzar su maximo potencial. Con anos de ©
experiencia, trabajo con personas y equipos para fomentar la claridad, el @
crecimiento y un liderazgo intencional. Amo mi trabajo.
Bienvenid@
in
f
1 " H e
En "Cuenta”, cambias tu contrasena:
. Laura

® Coach- me2weglobal

11
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- En "Notificaciones”, decides cudles quieres recibir y cudles activar o

desactivar, usando el botdn al lado de cada una.

Inicio

Mis Clientes

Mis Grupos

Calendario
Mensajes
Recursos

Memorandum

Mi Perfil

Laura Coach

Configuracion ® Coach - Me2We

< Regresar a mi Perfil
G K Calendario |

R

2 Notificaciones Recibir notificaciones 10 minutos antes de cada sesion
& Personalizar colores Recibir notificaciones de cancelacion de sesiones

Q Suscripcién

Clientes

Recibir notificacion cuando un cliente acepta la invitacion

olle

Recibir notificacion cuando un cliente agenda una sesion

Grupos

Recibir notificacion cuando un miembro del grupo acepta la
invitacion

8

- En "Personalizar colores”, cambias el color del menu para que refleje tu

personalidad y marca.

Inicio

Mis Clientes
Mis Grupos
Calendario
Mensajes

Recursos

Memorandum

Mi Perfil

an ® Laura Coach
Configuracién ‘ ® Coach - Me2We

< Regresar a mi Perfil

Q .
A Cuenta Personaliza el color de la plataforma
Jal
hotificaciones Default ~ Morado Verde Aqua Rosa Naranja Gris
7 rm—— . . . . . . .
Q Suscripcién

® O o o o o o

12
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- En “Suscripcién”, gestionas tu suscripcion: después de la Prueba Gratis
escoges tu plan, y en cualguier momento puedes cambiarte de plan o
cancelar tu membresia directamente desde este panel.

Pantalla durante Prueba Gratis:

A Periodo de Prueba Gratuito

@ Inicio

9. Mis Clientes Estas disfrutando de tu mes de prueba gratuito con acceso Premium. Selecciona un plan para continuar usando
2 Cuenta MuyCoach después del periodo de prueba.
%% Mis Grupos
[ calendario £ Notificaciones Plan Mensual () Plan Anual
Mensajes
o ) & Colores ACtive USD29
D geetsos O suscripcién Para los que estan empezando [ Debit or Credit Card
£
a crecer su practica. 10 Clientes activos Powered by PayPal

@ Memorandum

S, MiPerfil Pro USDGQ

Para los que estan [ Debit or Credit Card

[ Guias

consolidando su préctica. 25 Clientes activos Powered by PayPal

Solicitar demo

usD
® Soporte Premium 99 e

Para los que estan listos para [=] Debit or Credit Card

Durante Suscripcién a Plan pagado:

o 0 Germéan
Suscripcién y pagos @' 8 Cootti -Voeie

S Cuenta Plan Mensual C’ Plan Anual
L Notificaciones

Active usengQ

& Personalizar colores -
Para los que estdn empezando a crecer

- 10 Clientes activos
S Suscripcién su practica.

Pro useeQ

Para los que estan empezando a crecer

25 Clientes activos
su practica.

Premium 99

Para los que estan empezando a crecer Clientes ilimitados

su practica.
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Paso 2 - Calendario: disponibilidad y gestion de sesiones

El Calendario de MuyCoach te permite gestionar, desde un solo lugar, tu
disponibilidad de horarios, y todas las sesiones de coaching que sean 1-1y
grupales

Disponibilidad de Coach

- Crear disponibilidad: con el cursor arrastra los horarios que quieres agregar
como “disponibles";

- L) Laura Coach
‘mfl Calendario e ® Coach - Me2We
o
<
- Semana | [ Todos los calendarios v
o < > 15-21dic2025 [ )( )
)l
B {O}COpiar Disponibilidad Agendar Sesion de Grupo
D
LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM
O 15 16 17 ® 19 20 21
©
A 0:00 Disponibilidad Con el cursor
[o) del coach arrasta el espacio
-~ \ adonde quieres
agregar
G disponibildad
1:00
200

- Y en el pop-up confirma > Guardar. Los horarios disponibles son las dreas
verdes.

Agregar horario

domingo 21 de diciembre

Disponibilidad:

00:30

00:45
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Gestion de sesiones para Clientes 1-1 y Grupos

Los pasos para agendar sesiones 1-1 o de Grupos son los mismos. Aqui te
mostramos un ejemplo de Cliente 1-1.

- Agenda sesion con Cliente 1-1 : Click > Agendar sesion 1-1

i ® Laura Coach
@ Calendario a ® Coach - Me2We
2
< > 15 =21 dic 2025 [Semana v J (Todos los calendarios v]
i
a Agendar Sesion de Grupo
(9] LUN MAR MIE JUE VIE SAB DOM
) 15 16 17 ® 19 20 21
@
0:00
O
£
e
1:00
2:00

- Se abrird la pantalla de Agendar sesion: escoge al Cliente 1-1 en el listado

de tus Clientes activos,

™@ Agendar Sesién ™l Agendar Sesién
4 r
i i
Nombre del Cliente* Nombre del Cliente*
E N v
9] O
Programa: Fabian Perez Rodriguez
D D
Numero de Sesién: 0 COACHING
&
@ O Jashu Pena
3 - Jashua
e Fecha: Hora deinicio: 5 Hora final: 1) o
e e Luisa Milan
dd/mm/aaaa [ Coaching 1-1

B B

Sofia Testes
TESTING MAY 25

- Selecciona la fecha y el horario de la sesion.

15
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- Si quieres cambiar la liga de llamada para esta sesion, aqui también lo
puedes hacer.

- Tienes la opcidn de escoger si crear sesiones recurrentes (gj. la sesion con el
Cliente se repite cada semana a lo largo del programa).

Ml Agendar Sesion Configuracion de llamada
* Ubicacién
£y Fecha: Hora de inicio: 5 Hora final:
00:45 hrs. @ Muy Coach
5 20/12/2025 B 00:15 hrs. T
D 01:00 hrs.
) 01:15 hrs. Indica si esta es una sesién recurrente
00:45 hrs.
© IS Sesién recurrente semanal
01:00 hrs. . . v.
— Sesién recurrente cada 2 semanas
2 Configuracién de llamada Sesion recurrente mensual
Ubicacion
5
@ Muy Coach Agendar Sesién

Cancelar Sesiones

- Para cancelar las sesiones previamente programadas, en Calendario haz
click alicono de la sesion que quieras cancelary, en el pop-up picas el
bote de basura para cancelarla.

VIE SAB DOM
19 20 21
AW)®
Sofia Testes-TESTING MAY 25
Sesion 14

sébado 20 de diciembre
00:15 - 01:15 hrs.
Confirmado

Ir a la Sesién

- Este mismo pop-up te sirve para > Editar la sesidon y para > Ir a sesion.

16
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Notas Importantes:

Las sesiones creadas desde el calendario del Coach se copian
automdticamente en el calendario (y listado de sesiones) del Cliente 1-1
o Grupo.

El sistema les envia una notificacion para avisar: “tu coach ha agendado
una nueva sesion”.

En sus Calendarios, tus Clientes 1-1 podrdn:

a) Visualizar las sesiones programadas

b) Visualizar tu disponibilidad de horarios

c) Programar sesiones de forma independiente
d) Cancelar sesiones

En sus Calendarios, los Grupos sélo podrdn visualizar las sesiones
programadas.

17
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Paso 3 - Invita a Tus Clientes y Grupos
Invita - Crea Perfil de Clientes 1-1

En el Menu, ingresa a “Mis Clientes”:

Ly jHola |
ME2WE i
\ﬂlm‘m‘

o Sesio
L )

Cliente
s Mis Clientes 10

B Ml

a Calendario

D Mensajes
[ Recursos

(& Memorandum

<]

O, MiPerfil

- El el Dashboard de Mis Clientes, selecciona “Crear Cliente”

Mis Clientes ® 0 Laura Coach
Gestiona a tus Clientes 1-1 ® Coach - Me2We

Total Clientes 1-1: , Clientes 1-1 Activos: Clientes 1-1 En Espera:

o B

B

(Q Buscar Cliente ) Ver: (10 chIientes
¢
SESIONES PROXIMA
BOMERS ESTATRS COMPLETADAS SESION

[e]
5

v
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- Crea el Cliente: llena el formulario con los datos del Cliente

Crear Cliente

< Regresar a Mis Clientes

Datos del cliente

Nombre del cliente* Apellidos*

Nombre del programa* Email*

Fecha de Inicio Numero de Sesiones
17/12/2025 3 0

Fecha de Cierre

dd/mm/aaaa {5

- Escoge la liga para la videollamada. Si quieres usar la liga interna de
MuyCoach, no tienes que hacer nada. Si prefieres usar tu propia liga (ej.
Zoom), la puedes agregar copidndola en el campo indicado. La liga que
escoges serd la que se usard para programar fus sesiones.

Configuracion de llamada

Plataforma

@ Muy Coach v

Guardar Guardar e Invitar

Configuracién de llamada
Plataforma

@ Muv Coach v

@ Muy Coach

zoom  Zoom
:
v Teams

(X otra Plataforma

19
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Listado - Mis Clientes

En el Dashboard de Mis Clientes, verds el listado de los Clientes 1-1 que hayas

invitado, con detalles sobre su estatus, nUmero de sesiones, proximas sesiones,..;

desde aqui podrds entrar directamente a la pdgina de cada Cliente 1-1 > Ver

mas, o volver al perfil para editar sus datos > Editar.

N\
IVZNME"’WE
U GLoeAaL
@ Inicio
Mis Clientes
% Mis Grupos

Calendario

Mensajes

Recursos

Memorandum

Mi Perfil

Notas:

Mis Clientes
Gestiona a tus Clientes 1-1

Total Clientes 1-1: Clientes 1-1 Activos:

9 4

Clientes 1-1 En Espera:

5

(0\ Buscar Cliente

) Ver: [10 v) Clientes

NOMBRE

Jair Pena
jair+1@addabra.com

Jair QA1 Pena Trejo
jair@addabra.com

Luis TEST
luis@gmail.com

SESIONES

ESTANLS COMPLETADAS

Activo 0de 10

O0de2

0de 20

® Laura Coach
@ Coach - Me2We

PROXIMA
SESION

- Cuando invitas a un Cliente, este recibird un correo de Bienvenida con la

liga para darse de alta en la plataforma. TU recibirds un correo de

confirmacién de envio de la invitacion.

- Sipor alguna razon, alinvitar un Cliente, el correo que habias usado era

incorrecto y/o tienes que cambiarlo, entonces tendrds que eliminar al

Cliente*, y volver a crear su perfil. Se enviard automdticamente una

nueva invitacion.

* desde la pdgina de Mis Clientes > Editar > Eliminar Cliente.

20
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Invita - Crea Perfil de Grupos
En el MenU, ingresa a “Mis Grupos”:

/N
MW ME2WE
=V GLOBAL

@ Inicio

Mis Clientes

82" Mis Grupos

Calendario
Mensajes
Recursos

Memorandum

Mi Perfil

- Crear el Grupo: llena el formulario con los datos de Grupo y configurar la liga
de llamada asi como para Cliente.

T ® ® Laura
NzNMEZWE Crear Grupo @ ® Coach- me2weglobal
GLOBAL
@ Mnicio
I entes Datos del Grupo
Nombre del grupo* Nombre del Programa* Empresa
ts Mis Grupos
Calendario
Fecha de inicio Fecha de Cierre Numero de Sesiones
Mensajes 17/02/2024 ] dd/mm/aaaa ] 0
Recursos Fotografia del Grupo

Memorandum

() Subir una foto nueva

4] Eliminar foto

Confi ion de la Il d

Mi Perfil Plataforma

@ Muy Coach v

- Invita a cada uno de los Integrantes del Grupo:
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- Llena el campo correspondiente con su Nombre, Apellido, y Correo; y

haz click a AGREGAR contacto. Repite para cada uno de los
integrantes.

- Si tienes uno o mds Colaboradores, agregalos.

- Como Ultimo paso GUARDA Y INVITA.

- Si por alguna razdn quieres esperar a invitar, entonces haz click a
GUARDAR; los datos se guardardn automdaticamente.

—~~ ® Laura Coach
P2NM52WE Crear Grupo e ® Coach - Me2We
¥ GLOBAL
R @ Muy Coach v

@ Inicio

S, Mis Clientes
Colaboradores e Integrantes del Grupo

# Mis Grupos Meéximo 30 personas pueden participar en el Grupo, entre colaboradores e integrantes.

B Calendario Colaboradores (0)

D Mensajes Nombre Apellidos Email

[3 Recursos

& Memorandum

Integrantes del Grupo (0)

B
#o MiPerfi Nombre Apellidos Email

m Guardar e Invitar

Listado - Mis Grupos

- En el Dashboard de Mis Clientes, verds el listado de los Grupos que hayas
invitado, con detalles sobre su Estatus, nUmero de sesiones, proximas
sesiones,..; desde aqui podrds entrar directamente a la pdgina de cada
Grupo >Ver mds, o volver al perfil para editar sus datos > Editar.
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Nota:

Mis Grupos

Gestiona a tus Grupos

© B

Total Grupos: Grupos Abiertos:

3 1

o

muycoach

Grupos Cerrados:

1

) Mostrar por estatus: (Tados v ]

Ver: (10 v) Grupos

B
(9]
D
<

NOMBRE

& CHAMPIONS

@ PRUEBAQ1

30 |

v

#4&  PRUEBAQ2
@k

Mostrando 1 a 10 de 3 registros

SESIONES

ESTATUS INTEGRANTES COMPLETADAS

3 6de10
5 1de0
Cerrado 2 0de0

PROXIMA
SESION

09/10/2024

02/05/2025

05/05/2025

Laura Coach
® Coach - Me2We

Cuando invitas a Integrantes y Colaboradores, estos recibirdn un correo

de Bienvenida con la liga para darse de alta en la plataforma. Tu

recibirds un correo de confirmacion de envio de la invitacion.

Si por alguna razdn al invitar a un Integrantes o Colaborador el correo

que habias usado era incorrecto y/o tienes que cambiarlo, entonces

tendrds que eliminarlo*, y volver a crear su perfil con el nuevo correo. Se

enviard automdaticamente una nueva invitacion.

* Desde la pagina de Mis Grupos > Editar > Editar Grupo> Eliminar > click al bote

de basura.

Y si todavia tienes dudas o preguntas por favor envianos un correo a
soporte@muycoach.com
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